@ ITR CONVENIOS COM MUNICIPIOS — PORTAL ITR

) PROCESSOS PENDENTES DE ANALISE PELO MUNICIPIO
Recerta Federal

ITR CONVENIOS COM MUNICIPIOS
PORTAL ITR

ORIENTACOES GERAIS
PROCESSOS PENDENTES DE ANALISE PELO MUNICIPIO

Sumario

INTRODUGAD.......cuiteteeteeietet ettt et e et ettt et et et et e eteeteebeeteebeeseeseeseessessensensesensesteeseatesteeseessenseneensens 2
Etapas dO ProCeAIMENTO. .. ..uuiiiiiiiiieii et s e e e e e e e e et e eeeaeba s s e eeeeeaeeeaeeeensnnnes 2
CONSULTAR DOCUMENTOS DO PROCESSO DIGITAL..cettttiiiiiiiieeieeeeeiieeee e 3
ANALISE DO CONTEUDO DO PROCESSO......ocuiueveveeeereeeteieteeeteeesessesessesessssessesessssessssessssessssessssesessens 7
YT [T | gl o fe 1ol <X o PSPPI 7
P AV Y To Yo [ I T g Yot 1o 0 1=T o o YA 7
Quem deverd analisar 0 pedido de rEVISA0?.........uuuiiiiiiiiiiiiiiiieeeeeeeeeeeeeeeev e e e e e e e eeeeeeeaaanns 7
Em quais SituUagOes CAbe @ rEVISA0?.........ccieiiieeeeeeeeeeeeeeee e e e e et e e e e eetae e e e eesaaneeeeeesanans 8
COMO € FRITA @ FEVISA0 ... eiiiiieieiiieteee ettt e e e ettt e et e e e e e e e eeeeeaeeeeaeeaaesenns 8
Qual 0 prazo para analisar @ rEVISA0.......ccccviiieiieeeeeeeeeeeereee e e e e et e e e e e e et e e e e e eaaaeeeeeeeesnanns 8
Cabe recurso contra o Despacho Decisdrio emitido pelo Municipio?........cceeeeeevieeeccccinnnnnnnns 9
R I L (0] Tl o= L=l o [ T PP PP PP UPPPR PPN 9
JUNTAR O DESPACHO DECISORIO NO PROCESSO DIGITAL....c.ccvieveveiereeereeeteeeteeereeeeseneeresssseseenenens 10
CONSULTAR RESULTADO DA ANALISE DE SOLICITACAO DE JUNTADA DE DOCUMENTOS................... 16
GESTAO DOS PROCESSOS PENDENTES DE ANALISE / JUNTADA......c.ooueeveeeeeeeteeeeeeeeeteeeeeeeeteeeeneeseennes 19

Orientagées Gerais — Processos Pendentes de Andlise pelo Municipio (tltima atualizagdo: 27/08/2024) Pagina 01

www.enat.receita.fazenda.qov.br



http://www.enat.receita.fazenda.gov.br/

@ ITR CONVENIOS COM MUNICIPIOS - PORTAL ITR

) PROCESSOS PENDENTES DE ANALISE PELO MUNICIPIO
Recerta Federal

INTRODUCAO

Mesmo apods o envio do processo de fiscalizacao do ITR a Receita Federal, ha casos em que
sera necessaria a analise por parte do municipio.

Para essas situacOes, foi disponibilizada uma ferramenta que autoriza o fiscal municipal
responsavel pelo lancamento a acessar o conteldo do processo e juntar documentos, caso
necessario.

Etapas do Procedimento

1. A Receita Federal identificara os casos que demandam andlise pelo Municipio;

2. O CPF do fiscal municipal sera incluido como interessado no processo que entao, estara
autorizado a acessa-lo via e-CAC;

3. A Receita Federal enviara comunicacao ao fiscal reforcando a necessidade de analisar o processo;
4. O fiscal municipal analisara o processo e emitira um despacho decisoério;

5. A Receita Federal desabilitara o acesso do fiscal e executara a decisdao juntada ao processo, seja
para manter, alterar ou extinguir o crédito tributario. Em caso de duvidas na interpretacdao do
Despacho Decisdrio, o processo sera retornado ao fiscal para esclarecimentos quanto ao conteudo
do despacho.

Os detalhes de como proceder estdao nos capitulos seguintes deste roteiro. Em caso de
duvidas, entre em contato através do e-mail equipeitr@rfb.gov.br.
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CONSULTAR DOCUMENTOS DO PROCESSO DIGITAL

IMPORTANTE: O roteiro abaixo estd RESUMIDO. Caso tenha dificuldade em algum procedimento, recomendamos
acessar o Manual do E-Processo (item 01.7 — Solicitar Juntada de Documento) no enderego:

http://carf.economia.gov.br/servicos/manual-das-funcionalidades-do-e-processo.pdf

1) Acesse o Portal e-CAC ( https://cav.receita.fazenda.gov.br )

Clique em Entrar com gov.br

OBS.: O acesso sera realizado utilizando o CPF do fiscal.

2) Clique na funcionalidade Legislagao e Processos e depois em Processos Digitais (e-Processo);

LOCALIZAR SERVICO

.i; Alterar perfil de acesso b Acessea

Cadastros CertidGes e Situacéo Fiscal Cobranga e Fiscalizacéo Declaragdes e Demonstrativos Divida Ativa da Unido
Legislagéo e Processo Pagamentos e Parcelamentos PRONAMPE Regimes e Registros Especiais Restitui¢géo e Compensacio
Senhas e Procuragfes Outros

Legislacéo e Processo
Processo Digital Validac&o e Assinatura de Documentos Digitais

Processos Digitais (e-Processo) e-AssinaRFB - Validar e Assinar Documentos Digitais

3) Clique no quadro Processos que tenho Autorizacdo para Acessar

E
Essa opgado so estara disponivel caso seu CPF tenha sido autorizado a

. Processos que tenho
acessar algum processo nessa modalidade. o
Autorizacdo para Acessar
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PROCESSOS PENDENTES DE ANALISE PELO MUNICIPIO
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4) Localize o processo

| Filtro por qualguer campo... |
Possui

Solidario/ . . ;
P Tipo do Processo + Subtipo do Processo

Actes Nimero do Processo = Nome do Interessado % Data do Protocolo %

-
-

O 1S < 16/05/2019 N I —

1 10 w

Mostrando 1 a 1 de 1 registro(s)

A tela apresentara os primeiros 10 processos. Vocé podera utilizar o filtro ou selecionar uma
quantidade maior de processos a serem exibidos por pagina.

E SE O PROCESSO NAO CONSTAR NA LISTA? Solicite a disponibiliza¢do via Requerimentos WEB!

No e-CAC, selecione “Legislacdao e Processo”, depois Requerimentos WEB:

LOCALIZAR SERVICO

> # Alterar perfil de acesso %]
| Cadastros | CertidGes e Situacdo Fiscal | Cobranca e Fiscalizacio | Declaragdes e Demonstrativos | Divida Ativa da Unido Legislacdo e Processo
| Pagamentos e Parcelamenios | PRONAMPE | Regimes e Registros Especiais Restituicio e Compensacio | Senhas e Procuracoes | Outros

Legislacio e Processo

Processo Digital Validago e Assinatura de Documentos Digitais

*  Processos Digitais (e-Processo) *  e-AssinaRFB - Validar e Assinar Documentos Digitais

Requerimentos Web

Apds, selecione a Area de Concentracdo e o Servigo:
Area de Concentracio de Servico * CELEBRACAD DE ACORDOS NACIONAIS w

Servico ® ENTREGAR DOCUMENTOS DE FISCAL[ZA[;ka DO TR (MUNICIPIOS CONVENIADOS) w

Preencher Reguerimento

Em seguida siga as instrugdes.
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5) Consulte os documentos do processo:

Apods localizar o processo clique no simbolo + ao lado do processo escolhido e em seguida escolha a
opc¢ao Consultar Documentos.

Filtro por qualquer campeo..

Possui
Solidario/

Acdes Namero do Processo % Nome do Interessado % Data do Protocolo % e s
Subsidiario?

Tipo do Processo % Subtipo do Processo # Localizacdao %

@ 5 — 16/05/2015 N — I —

B consultar Processos Juntados/Vinculados
B consultar Informagdes do Processo 3 Consultar Responsavel Solidario/Subsidiario
D consultar Histérico do Processo @ consultar Solicitagbes de Juntada de Documento
B4 consultar Comunicados/Intimacdes & solicitar Juntada de Documento

Mostrando 1 a 1 de 1 registro(s)

5) Cligue na opg¢ao Obter Cdpia Integral do Processo. Caso deseje acessar um documento
especifico, selecione e cliqgue em Obter Cépia para Impressdao do Documento.

PROCESSO: 13153.720210/2019-34

Filtro por qualquer campo...

Nome do Documento = Pagina Inicial = Pagina Final =
Ficha de Identificacdo 1 1
Documentos Diversos - Outros - 2 3
Documentos Diversos - Outros - [ < 4
Despacho de Encaminhamento 5 5
Despacho de Encaminhamento 6 6
Documentos Diversos - Outros - [ NGINNNNNEEEEEEE 7 13
Despacho de Encaminhamento 14 14
Documentos Diversos - Outros - || 15 15
Despacho de Encaminhamento 16 16
Documentos Diversos - Outros - [ N 17

1.2 3 WM 10 v

Mostrando 1 a 10 de 29 registro(s)

6) Escolha se deseja gerar cddigo de localizagcdo ou ndo (fica ao seu critério)
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7) Cligue em Download para que o navegador faca o download de um arquivo compactado
contendo todos os documentos do processo.

7.1) Caso apareca a mensagem abaixo, clique em A

Avancadas;
¢ ’ A sua ligagdo ndo é privada

Os atacantes poderdo estar a tentar roubar as suas informacdes de e-
processo.receita.fazenda.gov.br (por exemplo, palavras-passe, mensagens ou cartdes de
crédito). Saiba mais

NET=ERR_CERT_AUTHORITY_INVALID

Q Para obter o nivel de seguranca mais elevado do Chrome, ative a protecdo
melhorada

7.2) Em seguida, cligue em Prosseguir para e-
processo.receita.fazenda.gov.br (ndo seguro)

Voltar para seguranga

Voltar para seguranga

Este servidor ndo conseguiu provar que € o dominio e-processo.receita.fazenda.gov.br;
0 sistema operativo do seu computador ndo confia no respetivo certificado de seguranga.
Isto podle ser o resultado de uma configuragdo incorreta ou de um invasor a intercetar a
sua ligacdo.

< Ercssegupara e-processo.receita farenda.gov.br (ndo sequrg)

73) ApéS, cquue em Continuar. Confirmar nova submissdo de formulario

A pagina que procura utilizou informagdes introduzidas por si.
Regressar a essa pagina podera originar a repeticio de qualguer agdo
que tenha efetuado. Pretende continuar?

Cancelar

7.4) O navegador fara o download de um arquivo compactado contendo todos os documentos do
processo. Caso a tela apresente erro, feche o navegador e tente novamente.
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ANALISE DO CONTEUDO DO PROCESSO

1. Sanear Processos

Ocorre quando a Receita Federal identifica a necessidade de complementacao documental ou
esclarecimentos adicionais quanto langamento efetuado pelo municipio.

2. Revisao de Lancamento

Quando o contribuinte ndo concorda com o langamento, tem um prazo de 30 dias para
apresentar a impugnacao.

12 CENARIO: Contribuinte apresentou impugnacdo TEMPESTIVA.

Nesse caso, a Receita Federal ira suspender a cobrancga e analisara a impugnacao.

22 CENARIO: Contribuinte apresentou impugnacdo INTEMPESTIVA.

Nesse caso, a Receita Federal NAO ird suspender a cobranca (n3o instaura o contencioso
administrativo) e tratarad a impugnacao como um pedido de revisdo de lancamento.

Além da impugnacao intempestiva, as seguintes situacdes também serao tratadas como
Revisdo de Lancamento:

- Impugnacado tempestiva sem conter todos os requisitos previstos nos art. 15 e 16 do Dec.
70.235/72;

- Pedido de revisao de lancamento protocolado no Municipio ou Receita Federal;

- Pedido de revisdao de Débito Inscrito em Divida Ativa (PRDI) protocolado na Procuradoria
Geral da Fazenda Nacional (PGFN).

Para garantir a liquidez e certeza do crédito tributario, em conformidade com o Parecer
Normativo Cosit N2 8/2014, a Receita Federal solicita a autoridade fiscal do Municipio que se
pronuncie quanto ao cabimento da revisao de oficio do langcamento, com base nas informacdes e
documentos constantes no processo.

Quem deverd analisar o pedido de revisdo?

Cabe a administracao tributaria municipal, rever de oficio o lancamento pela ela emitido.
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Em quais situacoes cabe a revisdo?

Caso a peticdao contenha documentos (que se tivessem sido apresentados na ocasido do
lancamento teriam sido levados em consideracdo) que devam ser considerados, cabe a revisdo de
oficio do langamento nos termos do inciso VIII, do art. 149 do CTN.

Por exemplo: o contribuinte havia declarado area de reserva legal, mas durante a fase de
intimagao e TCl nao apresentou nenhum documento para comprovar o direito a exclusdao da base
de calculo, em decorréncia, houve a glosa e o lancamento de oficio. Se na revisdao de lancamento o
peticionario apresentar a reserva legal averbada na matricula do imoével ou o CAR, entdo o
langcamento devera ser revisto para considerar a reserva legal.

No pedido de revisao, o fiscal somente deve considerar o documento que justifique a revisao
do lancamento e que nao havia sido apresentado na fase preparatéria do lancamento. Por exemplo:

- O laudo técnico de avaliacdo (de acordo com a NBR 14.653-3) para justificar VTN;

- Notas Fiscais de compra/venda de produtos agricolas, insumos, sementes, etc., para
justificar area com produtos vegetais;

- ADA e lado técnico para justificar APP;

Se a impugnacdo trouxer somente o que ja havia sido apresentado, durante a Intimacao ou
TCl, o pedido de revisdao devera ser indeferido com fundamento no inciso VI, art. 149 do CTN, ou
seja, nao ha fato novo ou nao provado por ocasiao do lancamento.

Como é feita a revisdo?

O servidor municipal habilitado podera efetuar a revisao de oficio, mediante elaboracao de
Despacho Decisorio, onde sera relatada as razdes e fundamentada a decisao.

No Portal Enat https://www.enat.receita.economia.gov.br/pt-br/portal-itr-1, disponibilizamos
alguns modelos de despachos decisorios.

IMPORTANTE: O Despacho Decisério deve conter relatdrio, fundamentacdo e conclusdo (se o
lancamento deve ser mantido integralmente, retificado, indicando o valor a ser mantido, ou
anulado).

Qual o prazo para analisar a revisdo?

Quando o crédito tributario foi encaminhado para inscricdo em Divida Ativa, ou seja, esta sob
a administracdo da PGFN, o §39, art. 17 da Portaria PGFN N2 33/2018, estabelece o prazo de 60
dias.

Quando o crédito tributario esta sob a administracao da RFB, ndao ha norma tributaria fixando
0 prazo para revisao do lancamento, mas é conveniente que seja realizado no menor prazo possivel.

Orientagbes Gerais — Processos Pendentes de Andlise pelo Municipio (ultima atualizagcdo: 27/08/2024) Pagina 08
www.enat.receita.fazenda.qov.br



http://www.enat.receita.fazenda.gov.br/
https://www.enat.receita.economia.gov.br/pt-br/portal-itr-1

@ ITR CONVENIOS COM MUNICIPIOS — PORTAL ITR

) PROCESSOS PENDENTES DE ANALISE PELO MUNICIPIO
Recerta Federal

Cabe recurso contra o Despacho Decisorio emitido pelo Municipio?

Infelizmente a legislagdo tributdria nao estabelece prazo nem quantidades de vezes que o
contribuinte pode pedir revisao do langamento.

Nao ha previsdo legal para interposicao de recurso contra a decisao que indefere o pedido de
revisdo, mas o recurso pode ser apreciado como se fosse novo pedido de revisao. Em regra geral,
estes “recursos” nao contém elementos que nao tenham sido apresentados anteriormente. Nestes
casos, sugerimos um despacho simplificado com a seguinte conclusao:

... Considerando que a peticdo/recurso ndo contém fato ndo conhecido ou ndo provado por ocasido
por ocasido do lancamento anterior, indefiro o pedido de revisdo/peticdo/recurso/etc., com
fundamento no inciso VIII, do art. 149 do CTN...

3. Titular Falecido

Caso seja comprovado que a pessoa em nome da qual fora emitida a notificacdo de
lancamento falecera em data anterior a ciéncia desta, cabe a revisao de oficio do langcamento por
erro na identificacao do sujeito passivo.

Por configurar vicio formal no lancamento, a autoridade fiscal do municipio devera analisar os
documentos e informacdes juntadas ao processo e, se for o caso, emitir um Despacho Decisorio
ANULANDO O LANCAMENTO.
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JUNTAR O DESPACHO DECISORIO NO PROCESSO DIGITAL

1) Acesse o Portal e-CAC ( https://cav.receita.fazenda.gov.br )

Clique em Entrar com gov.br
OBS.: O acesso sera realizado utilizando o CPF do fiscal.

2) Clique na funcionalidade Legislagao e Processos e depois em Processos Digitais (e-Processo);

LOCALIZAR SERVICO
- é Alterar perfil de acesso bl Acessea

Cadastros CertidGes e Situacéo Fiscal Cobranca e Fiscalizacéo Declaragdes e Demonstrativos Divida Ativa da Unido
Legislagéo e Processo Pagamentos e Parcelamentos PRONAMPE Regimes e Registros Especiais Restituigéo e Compensacg&o
Senhas e Procuragfes Outros

Legislagéo e Processo

Processo Digital Validac&o e Assinatura de Documentos Digitais

Processos Digitais (e-Processo) e-AssinaRFB - Validar e Assinar Documentos Digitais

3) Cligue no quadro Processos que tenho Autorizagao para Acessar

E
Essa opgado so estara disponivel caso seu CPF tenha sido autorizado a

. Processos que tenho
acessar algum processo nessa modalidade.

Autorizacdo para Acessar
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4) Localize o processo

pssado

| Filtro por qualguer campo... |
Possui

Solidario/

Actes Nimero do Processo = Nome do Interessado % Data do Protocolo % o — Tipo do Processo + Subtipo do Processo
[ +] sz N - 16/05/2019 N ] ]
1 10 w

Mostrando 1 a 1 de 1 registro(s)

A tela apresentara os primeiros 10 processos. Vocé podera utilizar o filtro ou selecionar uma quantidade maior
de processos a serem exibidos por pagina.

E SE O PROCESSO NAO CONSTAR NA LISTA? Solicite a disponibiliza¢do via Requerimentos WEB!
No e-CAC, selecione “Legislacdao e Processo”, depois Requerimentos WEB:
LOCALIZAR SERVICO
> “ Alterar perfil de acesso [+
; Cadastros ' Certid6es e Situacio Fiscal I Cobranca e Fiscalizacio ; Declaracdes e Demonstrativos ' Divida Ativa da Unifo
; Pagamentos e Parcelamentos ' PRONAMPE I Regimes e Registros Especiais ; Restiluicdo e Compensacao I Senhas e Procuracdes l Quiros
Legislacdo e Processo
Processo Digital Validag8o e Assinatura de Documentos Digitais
*  Processos Digitais (e-Processo) *  e-AssinaRFB - Validar e Assinar Documentos Digitais
Apbs, selecione a Area de Concentracao e o Servico:
Area de Concentracdo de Servico * CELEEIHAQE&D DE ACORDOS NACIONAIS w
Servico * ENTREGAR DOCUMENTOS DE FISCAL[ZA[;&D Do MR (r.1UNICiPIDS CONVENIADOS)
Preencher Reguerimento
Em
seguida siga as instrucoes.
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5) Ap0s localizar o processo, selecione clicando no simbolo + ao lado do processo escolhido e em
seguida escolha a opc¢ao: Solicitar Juntada de Documento.

Filtro por qualgquer campo...

Possui
- Mimero do Processo Solidario _
Acdes . Mome do Interessado = Data do Protocolo = Suhsidia'r.:o' Tipo do Processo =
( = ) 13153 z012-34 16/05/2019 N ]
% Consultar Documentas Hl consultar Processos Juntades/Vinculados
B consultar Informacdes do Processo 3% Consultar Responsédvel Soliddris/Subsididrio
D Consultar Histérico de Processe £ Consultar Solicitacies de Juntada de Documento
B9 Consultar Comunicados/Intimacdes | & Solicitar Juntada de Documento I

6) Na tela de Rascunho, clique em Adicionar Documento para Rascunho;

SOLICITA(;KO DE JUNTADA DE DOCUMENTOS

PROCESSO/PROCEDIMENTO: Wit

Tipo do Documento Arquivo Situacdo Tamanho
TERMO DE SOLICITAGAQ DE JUNTADA DOCUMENTO-TERMO. pdf

Total incluido: 1 documento(s) totalizando 0.00 MB

IMPORTANTE!

LEMBRE-SE QUE O DOCUMENTO SERA ADICIONADO EM UMA ESPECIE DE “RASCUNHO”. CASO
NAO ENVIE OS DOCUMENTOS, A SOLICITACAO DE JUNTADA NAO SERA EFETIVADA.
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7) Na préxima tela, € o momento de escolher o Tipo do Documento:

Dados do Documento a |

Tipo do Documento

Tipo do Documento: Q

DESPACHO DECISORIO ¢

DICA IMPORTANTE!

Ao comecar a digitar PAUSADAMENTE a palavra “DESPA”, o sistema sugerira o tipo de documento
“DESPACHO DECISORIO”. Digite devagar que funciona!

Caso isso ndo ocorra, cliqgue na lupa ao lado do campo Tipo do Documento e selecione a categoria
conforme imagem abaixo:

Selecione o Tipo do Documento

Tipo do Documento

Classificacdo do Documento: DECISAD -
Subclassificacdo do Documento: DESPACHO DECISORIO =
Tipo do Documento: DESPACHO DECISORIO -

Todos os Tipos de Documento: @ <:

— B

IMPORTANTE:
NAO SERAO ACEITOS DOCUMENTOS JUNTADOS COM NOMENCLATURA DIVERSA
NAO UTILIZE A NOMENCLATURA DOCUMENTOS COMPROBATORIOS - OUTROS
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7) Campo Titulo

Utilize este campo somente nos casos em que seja necessario juntar mais de um arquivo
com o mesmo tipo para diferencid-los conforme exemplo na figura abaixo:

Dados do Documento

Tipo do Documento

Tipo do Documento:  DESPACHO DECISORIO Q

Titulo (Opcional):
Parte 1 de 2 Copia Simples: [ 9

Data Documento (Opcional):

OBS.: Isso pode ocorrer porgue o sistema permite juntar arquivos de no maximo 15MB. Caso o
tamanho ultrapasse esse tamanho, sera necessario dividi-lo.

Campo Cépia Simples:
Ao juntar o despacho decisério, recomendamos deixar o campo COPIA SIMPLES desmarcado.

Dessa forma, vocé assinara digitalmente o documento, ao junta-lo no e-CAC.

8) Cliqgue em Selecionar para indicar o arquivo PDF a ser juntado e, em seguida, clique em Salvar:
| Redigir Documento |

e
IMPORTANTE: O nome do arquivo PDF deve ser -

simples (sem acentos). Exemplo: 11183721321212132
_DD1.pdf ou DD1.pdf
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9) Confira se juntou os documentos corretamente e clique em Enviar Solicitagao.

T
SOLICITACAO DE JUNTADA DE DOCUMENTOS
PROCESSO/PROCEDIMENTO: MiiienidieisiyiSieiinmel
RASCUNHO
Tipo do Documento Arquivo Situacao Tamanho Origem Arquivo Copia Simples Aches
TERMO DE SOLICITACAQ DE JUNTADA DOCUMENTO-TERMO. pdf PROCESSADO 20 KB Sistema Nio
EIE::ZIDS;:) LRSS S EACHIIDECS BRI 11183721321212132_DD1.pdf PROCESSADO 1176 KB Local Excluir

Total incluido: 2 documento(s) totalizando 1.17 MB

EE——

ATENCAO: O botdo Enviar Solicitacdo sé aparece apds o sistema antivirus analisar o documento.
IMPORTANTE: NAO SE ESQUECA DE CLICAR EM “ENVIAR SOLICITACAO”

10) O sistema confirmard o envio e gerard um arquivo PDF com o Recibo da solicitacdo de juntada.

Protocolo de Envio de Solicitagdo de Juntada de Documento G

Solicitacdo enviada com sucesso.
O Protocolo de Envio de Solicitagdo de Juntada de Documento ja esta disponivel para download.

Protocolo: N © O

Data/Hora de Envio: i’
Processo/Procedimento: IS -
Solicitante: INIININIGEGENEENEENEEEEEE

Relacdo do Solicitante com o Processo: Usuario Autorizado a Acessar o Processo
Responsavel pelo Envio: ittt

Papel Perfil do Responsavel pelo Envio: Titular

[] Marque esta opcdo caso NAO deseje mais visualizar a sugestdo de avaliagdo

| Fectar |
( essa é a prova de que a solicitacdo de juntada foi enviada! )

IMPORTANTE
A partir desse momento, os documentos estarao disponiveis para a Receita Federal avaliar.

Em caso de inconsisténcias, a solicitagao de juntada podera ser REJEITADA e sera necessario
juntar os documentos novamente.
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CONSULTAR RESULTADO DA ANALISE
DE SOLICITACAO DE JUNTADA DE DOCUMENTOS

Apos solicitar a Juntada de Documentos a processo, a Receita Federal ird validar os
documentos juntados.

Caso haja algum problema, essa juntada sera REJEITADA e o motivo da rejeigdo sera
informado no processo e na Caixa Postal do E-CAC de quem solicitou a juntada.

Caso a juntada seja ACEITA, recomendamos imprimir o comprovante e juntar ao processo em
papel. Esta é a prova de que os documentos foram entregues e aceitos pela Receita Federal.

1) Acesse o Portal e-CAC ( https://cav.receita.fazenda.gov.br )

Cligue em Entrar com gov.br

E recomendado o acesso pelo fiscal municipal através de
certificado digital.

2) Clique na funcionalidade Legislagao e Processos e depois em Processos Digitais (e-Processo);

LOCALIZAR SERVICO

."; Alterar perfil de acesso ad Acessea
Cadastros CertidGes e Situagao Fiscal Cobranca e Fiscalizagéo Declaragdes e Demonstrativos Divida Ativa da Unigo
Legislagéo e Processo Pagamentos e Parcelamentos PRONAMPE Regimes e Registros Especiais Restituigdo e Compensacéo
Senhas e Procuraces Outros
Legislacéo e Processo
Processo Digital Validacéo e Assinatura de Documentos Digitais
Processos Digitais (e-Processo) e-AssinaRFB - Validar e Assinar Documentos Digitais
Orientagbes Gerais — Processos Pendentes de Andlise pelo Municipio (ultima atualizagcdo: 27/08/2024) Pagina 16

www.enat.receita.fazenda.qov.br



http://www.enat.receita.fazenda.gov.br/
https://cav.receita.fazenda.gov.br/

@ ITR CONVENIOS COM MUNICIPIOS — PORTAL ITR
) PROCESSOS PENDENTES DE ANALISE PELO MUNICIPIO
Receita Federal

3) Cligue no quadro Minhas Juntadas de Documentos

Minhas Juntadas de

4) Localize a solicitacdo de juntada de documentos:

Documentos
Para facilitar a consulta, recomendamos utilizar o filtro conforme e e e e Tt
. . A . . . . , . de Juntada de Documentos,
imagem abaixo. Conforme vocé digita, a lista aplicard o filtro Rascunhos de Solicitacdes de

a UtO m at' came nte ) Juntadas iniciadas mas nao enviadas

e o5 respectivos Documentos
constantes em cada Solicitacdo.

Localizar solicitacoes de juntadas ACEITAS:

Digite pausadamente a palavra: “documentos juntados”

Localizar solicitacoes de juntadas REJEITADAS:

Digite pausadamente a palavra: “documentos nao juntados”
Localizar solicitacdes de juntadas PENDENTES DE ANALISE:

Digite pausadamente a palavra: “aguardando”

S
documentos juntados
ity o Relacdo do
Envio (Link . Solicitante . . Motivacdc Situacdo Data da
( Processo/Procedime Protocolo % Responsavel pelo Envio + ,'; < _ - Documento
para . com o Especifica B Situacdo
Detalhar) % T Processo %
Termo de Solicitacdo
de Juntada
. Documentos
SN Documentos Comprobatérios -
ki T BT A 5252550759636! AUITTEID & RODRIGO GROTTI NASCIMENTO Juntados Gy AIEE Oylza el A A0
15255235 03 Acessar o 16:01:59

ao Processo de Langamento
Terme de Analise de
Solicitagdo de

Juntada

T 10 v
Mostrando 1 a 1 de 1 registro(s)

Processo

5. Obtenha o comprovante de juntadas clicando em Termo de Analise de Solicitacao de Juntada.

Em seguida, cligue em Download para baixar o comprovante

em PDF. PROCESSO/PROCEDIMENTO: YNNI
o m
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Receita Federal

6. Modelo de Termo de Andlise de Solicitacdo de Juntada

MINISTERIO DA FAZENDA
VR BR. DEFIS

PROCESSO/PROCEDIMENTO: 10265.2 202303
SOLICITANTE DA S0 -
RELACAD DO SOLICITANTE: USUARIO AUTORIZADO A ACESSAR O PROCESSO

TERMO DE ANALISE DE SOLICITAGAD DE JUNTADA

Em 18/10/2023 15:55:35 foi registrada a Solicitagio de Juntada de Documentos Bo processo citado acima.
Esea solicitagio enviolve o(s) documento(s) abao relacionadofs):
* DOCUMENTOS COMPROBATORIOS - OUTROS
Titulo Motificagio de Langamento

Para a Solicitagdo de Juntada de Documentos descrita acima foi(ram) identificada(s) justficativa(s)/observegbe(s) conforme
Begue:

e
A Solicitegio de Juntada de Documentos teve ofs) seguinte(s) documentols) aceito(s): \ DOCUMENTOS

* DOCUMENTOS COMPROBATORIOS - OUTROS ACEITOS

=

E o{s) seguinte({s) documento(s) ndo foifram) aceito{s) | DOCUMENTOS REJEITADOS

Menhum documento foi rejeitado.
g

Data de Emissao: 1810028 16:0159 - Realizar Triagem a-CAC - L

Ml HAEQITR-DEFISBR-VR
EQITR-DEFISBR-VR
VR BR DEFIS

Caso todos os documentos tenham sido ACEITOS, recomendamos imprimir o Termo e juntar ao
processo apds o Termo de Encaminhamento Processual.

Esta é a prova de que os documentos foram aceitos pela Receita Federal.

IMPORTANTE

A qualquer momento a Receita Federal podera intima-lo a prestar esclarecimentos quanto a
correta instrucao do processo!

Por esse motivo é necessario manter os documentos fisicos arquivados e organizados.
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GESTAO DOS PROCESSOS PENDENTES DE ANALISE /
JUNTADA

Recomenda-se acompanhar periodicamente se ha processos na lista de
Processos que Tenho Autorizacao para Acessar

CODIGO DE ACESSO ACESSO GOVBR

1) Acesse o Portal e-CAC ( https://cav.receita.fazenda.gov.br )

CPF/CNPJ

Clique em Entrar com gov.br - S

Avancar

OBS.: O acesso sera realizado utilizando o CPF do fiscal.

2) Cligue na funcionalidade Legislagao e Processos e depois em Processos Digitais (e-Processo);

LOCALIZAR SERVICO
ol " Alterar perfil de acesso M Acessea

Cadastros CertidGes e Situacéo Fiscal Cobranca e Fiscalizacéo Declaragdes e Demonstrativos Divida Ativa da Unido
Legislagéo e Processo Pagamentos e Parcelamentos PRONAMPE Regimes e Registros Especiais Restitui¢géo e Compensacio
Senhas e Procuragdes Outros

Legislacéo e Processo

Processo Digital Validac&o e Assinatura de Documentos Digitais

Processos Digitais (e-Processo) e-AssinaRFB - Validar e Assinar Documentos Digitais

3) Clique no quadro Processos que tenho Autoriza¢do para Acessar

E
Essa opcao so estara disponivel caso seu CPF tenha sido autorizado a

. Processos que tenho
acessar algum processo nessa modalidade. o
Autorizacdo para Acessar
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) PROCESSOS PENDENTES DE ANALISE PELO MUNICIPIO
Receita Federal

4) Localize o processo

| Filtro por qualguer campo... |
Possui

Solidario/
Subsidiario?

O 1S < 16/05/2019 N I —

1 10 w

a

Actes Nimero do Processo = Nome do Interessado % Data do Protocolo % Tipo do Processo + Subtipo do Processo

Mostrando 1 a 1 de 1 registro(s)

A tela apresentara os primeiros 10 processos. Vocé podera utilizar o filtro ou selecionar uma
quantidade maior de processos a serem exibidos por pagina.

Se o processo esta na lista, ha pendéncias!

Ao clicar no simbolo + na coluna Ag¢des do processo escolhido, sera possivel acessar as seguintes
funcionalidades:

B i3 ] N I
@ Consultar Documentos & consultar Processos Juntados/Vinculados
B consultar Informacgoes do Processo L2 Consultar Responsavel Solidario/Subsidiario
D Consultar Histérico do Processo € Consultar Solicitagdoes de Juntada de Documento
B4 Consultar Comunicados/Intimacdes & Solicitar Juntada de Documento

Consultar Documentos: permite fazer o download de todos os documentos ja juntados ao processo;

Consultar Solicitacoes de Juntada de Documento: permite consultar a situacdao de todas as
solicitacOes de juntada de documento ja realizadas. Inclusive, permite cancelar aquelas que ainda

nao foram aceitas ou rejeitadas.

Solicitar Juntada de Documento: permite solicitar a juntada de documentos ao processo.

Orientagdes Gerais — Processos Pendentes de Andlise pelo Municipio (ultima atualizagdo: 27/08/2024) Pagina 20
www.enat.receita.fazenda.qov.br



http://www.enat.receita.fazenda.gov.br/

@ ITR CONVENIOS COM MUNICiPIOS — PORTAL ITR

) PROCESSOS PENDENTES DE ANALISE PELO MUNICIPIO
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Consultar Informacdes do Processo: permitira consultar a atividade e tarefas atuais.

Apods clicar nesse item, selecione a op¢ao: Sobre o estado do Processo e localize os campos: Nome
Atividade Atual / Nome Tarefa Atual.

IMPORTANTE: Os campos Atividade Atual e Tarefa Atual indicardao o estado do processo e auxiliara o
fiscal acompanha-lo de forma mais transparente.

PROCESSO: 12152 N 2019-24

+ Descrigdo do Processo

4 Sobre Inscricdo na Divida Ativa da Unido

= Sobre o estado do Processo

Filtro por qualquer campo...

Providéncia(s)

Nome Equipe Atual

Data do Principal Documentoe de Expediente do Processo

Miamero do Principal Documento de Expediente do Processo

Mome do Ultimo Documento Juntado ao Processo DESPACHO DE ENCAMINHAMENTO

Data Entrada Atividade 08/09/2023

Data Entrada Unidade 04/09/2023

Motivo do Arguivamento

Mome Atividade Atual Verificar Procedimentos

Nome Atividade Ultima

Mome Eguipe Ultima
D\Iome Tarefa Atual

Mome Unidade Atual

Nome Unidade Ultima

Situacdo CONFIRMADO

4+ Sobre o Interessado
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Na tabela abaixo destacamos algumas atividades e suas tarefas para facilitar o entendimento
e controle do estado do processo, de acordo com sua atividade e tarefa atuais.

ATIVIDADE: ACOMPANHAR PROVIDENCIA EXTERNA

TAREFA: Aguardando municipio informar a ciéncia da Notificacao de Lancamento

A NL foi emitida, mas ndo consta a informagdo da ciéncia no Portal ITR. O processo sera
atualizado em até 7 dias apds o fiscal informa-la no Portal ITR.

TAREFA: Aguardando municipio enviar documentos do processo fisico a RFB

O Municipio reunira os documentos que fundamentaram o lancamento dos valores e os
encaminhara a Receita Federal. O prazo é de até 5 (cinco) dias corridos contados da ocorréncia de
uma das seguintes situagdes:

a. Protocolo de Impugnacao (recurso) pelo contribuinte dentro do prazo permitido;

b. Encerramento do prazo para apresentacdao de Impugnacao pelo contribuinte.

TAREFA: Aguardando municipio sanear solicitacao de juntada de documentos

O Municipio solicitou a juntada de documentos porém foi identificada a necessidade de
cancelar a juntada, corrigir os apontamentos enviados por e-mail e juntar nova solicitacao.

Caso o municipio ndo cancele a juntada em um tempo razoavel e corrija o que for relatado
no e-mail, rejeitaremos a solicitacdao de juntada e o processo retornara para a tarefa anterior.

ATIVIDADE: ACOMPANHAR PRONUNCIAMENTO

TAREFA: Aguardando municipio analisar processo

O Municipio devera analisar os documentos do processo e juntar Despacho Decisério.

TAREFA: Aguardando municipio sanear solicitacao de juntada de documentos

O Municipio solicitou a juntada de documentos porém foi identificada a necessidade de
cancelar a juntada, corrigir os apontamentos enviados por e-mail e juntar nova solicitacao.

Caso o municipio ndo cancele a juntada em um tempo razoavel e corrija o que for relatado
no e-mail, rejeitaremos a solicitacdao de juntada e o processo retornara para a tarefa anterior.
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ATIVIDADE: SANEAR PROCESSO

TAREFA: Aguardando manifestacao do municipio

O Municipio devera analisar os documentos do processo e juntar a documentacgao solicitada.

TAREFA: Aguardando municipio informar ciéncia da NL no Portal ITR

O Municipio devera analisar os documentos do processo e juntar a documentacgao solicitada.

TAREFA: Aguardando municipio sanear solicitacao de juntada de documentos

O Municipio solicitou a juntada de documentos porém foi identificada a necessidade de
cancelar a juntada, corrigir os apontamentos enviados por e-mail e juntar nova solicitacao.

Caso o municipio ndo cancele a juntada em um tempo razoavel e corrija o que for relatado
no e-mail, rejeitaremos a solicitacdao de juntada e o processo retornara para a tarefa anterior.
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